办理结婚登记、补办结婚登记
一、适用范围
需要办理结婚登记、补办结婚登记的辖区内居民
二、事项类型
行政确认
三、设立依据
《中华人民共和国婚姻法》《婚姻登记条例》《婚姻登记工作规范》
四、受理机构
湛河区民政局婚姻登记处
五、决定机构
湛河区民政局婚姻登记处
六、办理条件
(一)结婚登记处具有管辖权；（二）要求结婚的男女双方共同到结婚登记处提出申请；（三）当事人男年满22周岁，女年满20周岁；（四）当事人双方均无配偶（未婚、离婚、丧偶）；（五）当事人双方没有直系血亲和三代以内旁系血亲关系；（六）双方自愿结婚；（七）当事人提交3张2寸双方近期半身免冠合照照片；（八）提供本人有效身份证件、居民户口本；
七、申办材料
居民身份证、户口本原件，三张2寸合影照片。
八、受理方式
湛河区行政审批服务中心民政服务窗口，提交申办材料。
九、办理流程
（一）当事人双方共同申请并提交相应证件和相关材料。
（二）当事人双方各填写一份《申请结婚登记声明书》（申请补办结婚登记的，当事人填写《申请补办结婚登记声明书》），在登记员面前复述并签名按指纹。
（三）登记发证。
十、办理时限
符合条件，即时办理
十一、收费依据及标准
无
十二、结果送达
现场送达本人。
十三、咨询、投诉方式
（一）现场咨询
湛河区民政局婚姻登记处
（二）电话咨询投诉：
0375—7071062
十四、办理地址和时间
地址：湛河区行政审批服务中心民政服务窗口
时间：周一至周五  上午8：00-12:00，下午14:30-17：30
十五、办理进程和结果查询
现场查询:湛河区行政审批服务中心民政服务窗口














办理离婚登记、补办离婚登记
一、适用范围
需要办理离婚登记、补办离婚登记的辖区内居民
二、事项类型
行政确认
三、设立依据
《中华人民共和国婚姻法》《婚姻登记条例》《婚姻登记工作规范》
四、受理机构
湛河区民政局婚姻登记处
五、决定机构
湛河区民政局婚姻登记处
六、办理条件
（一）婚姻登记处具有管辖权；（二）要求离婚的夫妻双方共同到婚姻登记处提出申请；（三）双方均具有完全民事行为能力；（四）当事人持有离婚协议书，协议书中载明双方自愿离婚的意思表示以及对子女抚养、财产及债务处理等事项协商一致的意见；（五）当事人持有婚姻登记机关颁发的结婚证；（六）当事人各提交2张2寸单人近期半身免冠照片；（七）当事人持有本人有效身份证件、户口簿。（八）持有本人有效身份证件、居民户口本。
七、申办材料
内地居民：居民身份证、户口本原件，两张2寸单人照片。
八、受理方式
湛河区行政审批服务中心民政服务窗口，提交申办材料。
九、办理流程
（一）当事人双方共同申请并提交相应证件和相关材料。
（二）分开询问当事人的离婚意愿，以及对离婚协议内容的意愿，并进行笔录，笔录当事人阅后签名。
（三）当事人双方各填写一份《申请离婚登记声明书》（申请补办离婚登记的，当事人填写《申请补办离婚登记声明书》）在登记员面前复述并签名按指纹。
（四）登记发证。
十、办理时限
符合条件，即时办理
十一、收费依据及标准
无
十二、结果送达
现场送达本人。
十三、咨询、投诉方式
（一）现场咨询
湛河区民政局婚姻登记处
（二）电话咨询投诉
0375—7071062
十四、办理地址和时间
地址：湛河区行政审批服务中心民政服务窗口
时间：周一至周五  上午8：00-12:00，下午14:30-17：30
十五、办理进程和结果查询
现场查询：湛河区行政审批服务中心民政服务窗口











道路、社区命名、改名审批流程图
 (
申请
申请人提出行政许可申请
民政局接受行政许可申请材料
受理
收到申请材料之日起，1日内决定是否受理
不属于行政许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证
申请材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求补正所需全部材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。若材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料1日内不告知申请人补正材料的，自收到材料之日起即为受理。
申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当场或在1日内一次告知申请人需要补正的全部内容
审查
民政局审查（10日内完成）
准予许可
不准予许可
民政局送达行政许可申请人（3日内完成）
民政局立卷归档
)






















公开募捐资格审核行政许可流程图
 (
申请
申请人提出行政许可申请
民政局接受行政许可申请材料
受理
收到申请材料之日起，3日内决定是否受理
不属于行政许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证
申请材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求补正所需全部材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。若材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料3日内不告知申请人补正材料的，自收到材料之日起即为受理。
申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当场或在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容
审查
民政局审查（10日内完成）
准予许可
不准予许可
民政局送达行政许可申请人（3日内完成）
民政局立卷归档
)
民办非企业单位修改章程核准行政许可流程图
 (
申请
申请人提出行政许可申请
民政局接受行政许可申请材料
受理
收到申请材料之日起，3日内决定是否受理
不属于行政许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证
申请材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求补正所需全部材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。若材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料3日内不告知申请人补正材料的，自收到材料之日起即为受理。
申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当场或在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容
审查
民政局审查（10日内完成）
准予许可
不准予许可
民政局送达行政许可申请人（3日内完成）
民政局立卷归档
)
民办非企业法人登记证书核发、变更、注销审核行政许可流程图
 (
申请
申请人提出行政许可申请
民政局接受行政许可申请材料
受理
收到申请材料之日起，3日内决定是否受理
不属于行政许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证
申请材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求补正所需全部材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。若材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料3日内不告知申请人补正材料的，自收到材料之日起即为受理。
申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当场或在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容
审查
民政局审查（10日内完成）
准予许可
不准予许可
民政局送达行政许可申请人（3日内完成）
民政局立卷归档
)

社会团体法人登记证书核发、变更、注销审核行政许可流程图
 (
申请
申请人提出行政许可申请
民政局接受行政许可申请材料
受理
收到申请材料之日起，3日内决定是否受理
不属于行政许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证
申请材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求补正所需全部材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。若材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料3日内不告知申请人补正材料的，自收到材料之日起即为受理。
申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当场或在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容
审查
民政局审查（10日内完成）
准予许可
不准予许可
民政局送达行政许可申请人（3日内完成）
民政局立卷归档
)
新建公墓审核行政许可流程图
[bookmark: _GoBack] (
申请
申请人提出行政许可申请
民政局接受行政许可申请材料
受理
收到申请材料之日起，3日内决定是否受理
不属于行政许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证
申请材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求补正所需全部材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。若材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料3日内不告知申请人补正材料的，自收到材料之日起即为受理。
申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当场或在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容
审查
民政局审查（10日内完成）
准予许可
不准予许可
民政局送达行政许可申请人（3日内完成）
民政局立卷归档
)
