房屋租赁登记备案流程图

                      租赁当事人→申请(申请人到所属辖区行政服务大厅进行事项的申请，同时提交有关申请材料，并对申请材料实质内容的真实性负责）
                  ↓

各区租赁工作人员→受理（区行政服务中心接收申报材料，所交材料符合办理要求的，进行受理；不符合要求的退回补正）
                           ↓

各区租赁管理部门→现场勘验(对租赁当事人提供的房屋材料信息进行现场核对）

                ↓

各区租赁工作人员→初审（对申请材料进行信息录入，信息录入后签出审核意见上传）

                   ↓

各区备案系统信息→上传（确认提交并上传信息）
 ↓

市房屋租赁管理所→复审（市房屋租赁管理部门对各区所提供的材料信息进行复审，复审合格后通过）

                 ↓

           ↓          ↓
（资料齐全、合格） 同意备案    退回或补正（不符合条件退回或列需补正的材料）

                   ↓

      制证

(各区受理登记备案申请后3个工作日内办理完结，核发《房屋租赁登记备案证明》）
       ↓
  资料归档（各区已办理的登记备案户档整理后，统一上缴市房屋租赁管理所保存）
