舞钢市自然资源和规划局主要建设项目用地办理操作程序
一、农用地转用流程（平顶山市政府审批）
　　1.项目立项、可研。用地单位提供。（时间由用地单位确定）
　　2.土地丈量。市自然资源和规划局及用地单位会同乡镇（街道）、村组群众现场勘测确认，并编制土地勘测定界报告书（3天，土地面积较大时间适当延长）
　　3.听证。由用地单位牵头，市自然资源和规划局会同乡镇（街道）、村组进行听证。（1天）
　　4.市自然资源和规划局规划科向平顶山市自然资源和规划局用途管制科申请年度建设用地计划指标，同时向省自然资源厅备案。（时间待定）
　　5.组卷。市自然资源和规划局耕保科拟定“一书二方案”（建设用地呈报说明书、农用地转用方案、补充耕地方案）,以及市政府的农转用请示及审查意见。附耕地开垦费发票、耕地占补平衡挂钩确认单。（耕地开垦费由财政部门或用地人缴纳到财政局非税账户）（3天）
　　6.市自然资源和规划局组卷材料报市政府印发请示文件。（时间待定）
　　7.平顶山市局用途管制科初审后受理，并组织用途管制科、耕保科、空间规划科、执法队等相关科室现场踏勘。（1天）。
　　8.平顶山市自然资源和规划局局会审（会审科室为踏勘现场科室）。（时间待定）
　　9.平顶山市局报平顶山市政府审批（市政府三科）。（时间待定）
　　10.平顶山市政府批准后向省自然资源厅备案。（2天）
　　流程图：立项→土地丈量→听证→组卷→上报平顶山→现场踏勘→平顶山市局会审→平顶山市政府审批 
　　二、城市批次、乡镇批次征收土地流程（省政府审批）
　　1.项目立项、可研。用地单位提供。（时间由用地单位确定）
　　2.市政府发布土地征收启动公告。公告时间不少于5个工作日。
　　3.土地丈量。由用地单位牵头，市自然资源和规划局会同乡镇（街道）、村组现场勘测，编制土地勘测定界报告书。（3天）
　　4.市政府发布征地安置补偿方案公告。公告时间不少于30日。多数群众对安置补偿方案有异议的，市自然资源和规划局组织听证。
　　5.签订征地补偿安置协议。乡镇（街道）与被征地农村集体经济组织和被征地农民分别签订安置补偿协议。（时间由所在乡镇、街道确定）
　　6.市自然资源和规划局（规划科）向平顶山市局（用途管制科）申请建设用地年度计划指标。（时间待定）
　　7.组卷。市自然资源和规划局用地科拟定“一书三方案”（呈报说明书、征收土地方案、农用地转用方案、补充耕地方案），以及市政府征收土地请示文件和审查意见、信访评估，附社保费、耕地开垦费票据、耕地占补平衡挂钩确认单以及相关图件。（社保费由财政局负责交到人社局的财政专户，耕地开垦费由财政部门或用地人缴纳到财政局非税账户）（7天）
　　8.市政府印发征地请示文件。（时间待定）
　　9.报平顶山市自然资源和规划局耕保科受理。（1天）
　　10.平顶山市局组织现场踏勘（空间规划科、用途管制科、执法队、耕保科、自然资源调查科）。（时间待定）
　　11.平顶山市局会审（空间规划科、用途管制科、执法队、耕保科、自然资源调查科、信访科）上报平顶山市政府三科。（时间待定）
　　12.平顶山市政府印发请示文件上报省自然资源厅（用途管制处）审查。（时间待定）
　　13.省自然资源厅会审（用途管制处、耕保处、自然资源调查处、空间规划局、执法局）通过后向省财政厅缴纳新增费，再上报省政府（五处）审批。（新增建设用地有偿使用费由财政部门缴纳）。（时间待定）
　　14.省政府批准后向省自然资源厅用途管制处备案，平顶山市政府转发省政府批准文件。（时间待定）
　　15.市政府发布征地公告。（2天）
　　16.乡镇（街道）负责补偿到位（补偿款包括征地区片价、青苗费、地上附着物补偿费，该项资金由财政局负责筹措）。（时间由乡镇、街道确定）
　　流程图：立项→启动征地公告→土地丈量→发布征地方案公告→签订协议→组卷→上报平顶山→现场踏勘→上报省自然资源厅→上报省政府审批→发布征地公告→征地补偿
　　三、土地使用权出让（挂牌）程序
　　1.项目立项、可研。由用地单位提供。（时间由用地单位确定）
　　2.土地丈量。用地单位牵头，市自然资源和规划局土地储备中心组织规划科、地籍科等科室会同乡镇（街道）、村组现场勘测，编制土地勘测定界报告书。属于国有存量土地的，需报市政府批准收回土地。（收回国有土地需要进行土地补偿，该项资金由财政部门拨付）。（3天）
　　3.拟定规划指标。市自然资源和规划局国土空间规划科根据控规拟定出让土地各项规划指标。（2天）
　　4.土地价格评估。市土地储备中心委托第三方评估机构进行现场踏勘、出具土地价格评估报告（需在自然资源部备案）。（5天）
　　5.地价会商。市土地管理委员会成员对出让具体宗地现场踏勘，经主要领导同意后召开地价会商会。（时间待定）
　　6.报市政府审批。市自然资源和规划局储备中心拟定土地出让方案报市政府法制科审查后印发批准文件。（时间待定）
　　7.发布出让公告。市土地储备中心拟定土地出让公告，在自然资源部和河南省土地市场交易网上发布公告。（30天）
　　8.签订成交确认书。交易成功后，由市土地储备中心与竞得人签订成交确认书，并在自然资源部网上公示。（5天）
　　9.签订出让合同。市自然资源和规划局利用科拟定土地出让合同在自然资源部和省自然资源厅网站上公示，公示通过后市自然资源和规划局与竞得人签订出让合同，60日内全部缴清土地出让金。（10天）
　　10.办理用地规划许可证。市自然资源和规划局国土空间规划科依据土地出让合同等相关资料办理用地规划许可证。（2天）
　　11.颁发不动产证。市不动产登记中心依据土地出让批准文件、成交确认书、土地出让合同、土地出让金发票以及缴纳契税、耕地占用税凭证、权籍调查成果（用地人提供）进行土地登记。（1天）（耕地占用税由财政部门拨付到土地储备中心或者由用地人缴纳到税务局，契税由用地人缴纳到税务局）。
　　流程图：立项→土地丈量→拟定规划指标→土地价格评估→地价会商→上报审批→发布出让公告→签订出让合同→办理用地规划许可证→颁发不动产证
　　 
　　四、土地使用权划拨程序
　　1.项目立项、可研。由用地单位提供。（时间由用地单位确定）
　　2.土地丈量。由用地单位牵头，市自然资源和规划局利用科组织规划科、地籍科等科室会同乡镇（街道）、村组进行现场勘测，编制土地勘测定界报告书。（3天）
　　3.办理环评手续。由用地单位会同环保部门办理环评手续。（时间由用地单位确定）
　　4.办理用地规划许可证。由用地单位提供相关资料向市自然资源和规划局国土空间规划科申请办理用地规划许可证。（2天）
　　5.组卷会审。市自然资源和规划局利用科会同耕保科、用地科、规划科、地籍科、法制科会审后，拟定土地划拨供地方案。
　　6.上报市政府批准。市自然资源和规划局利用科将拟定的划拨土地供地方案报市政府法制办审查批准。（时间待定）
　　7.颁发土地划拨决定书。市自然资源和规划局利用科在自然资源部和省自然资源厅网站上对市政府批准的供地方案进行公示，公示通过后市自然资源和规划局下达土地划拨决定书。（10天）
　　8.办理不动产证。市不动产登记中心依据市政府批准文件、土地划拨决定书及缴纳耕地占用税凭证、权籍调查成果（用地人提供）进行土地登记。（耕地占用税由财政部门拨付到土地储备中心或者由用地人缴纳到税务局）（1天）
　　流程图：立项→土地丈量→立项→环评→办理用地规划许可证→市政府审批→颁发划拨决定书→办理不动产证
